
Progress 
Por ejecutar 0% Sin empezar Inicio Ejecución 1
Precaución 1% Empezando
A tiempo 30% En progreso

Finalizado 100% Finalizado
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ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 
DE INICIO DÍAS FECHA 

FIN ESTADO l m m j v l m m j v l m m j v l m m j v l m m j v l m m j v l m m j v l m m j v l m m j v OBSERVACIONES 

1 Registro del Convenio   Formalización y legalización del acuerdo entre las partes para dar inicio al proceso. CCA - ESAP 12-Sep-25 1 12-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

2 Apertura del Convenio - Kickoff
Reunión inicial en la que se formalizan objetivos, alcance, roles y cronograma, garantizando la 
alineación de los equipos y los mecanismos de seguimiento para el cumplimiento de los 
compromisos.

CCA 12-Sep-25 1 12-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

3 Selección de estudiantes   Verificación de los participantes que cumplen con los requisitos establecidos, conforme al 
documento proporcionado por la ESAP. ESAP 12-Sep-25 1 12-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

4 Examen de clasificación Oxford Placement Test - (OPT) Prueba en línea para medir el nivel de inglés de los estudiantes y clasificarlos en el curso 
adecuado. CCA 12-Sep-25 2 15-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

5 Webinar virtual informativo estudiantes Sesión virtual de orientación en la que se explican los lineamientos, cronograma y beneficios 
del convenio. CCA 15-Sep-25 1 15-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

6 Registro y asignación de cursos - Grupo cerrado Inscripción oficial de los estudiantes en el sistema y asignación del curso según su nivel de 
inglés. CCA 15-Sep-25 2 16-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

7 Registro y asignación de cursos - Grupo abierto Inscripción oficial de los estudiantes en el sistema y asignación del curso según su nivel de 
inglés. CCA 15-Sep-25 7 23-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

8 Asignación de licencias en plataforma LEARNLIGHT - Grupo 
cerrado  

Entrega y activación de accesos para que los estudiantes utilicen la plataforma de aprendizaje 
asincrónico. CCA 16-Sep-25 9 26-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

9 Asignación de material - Grupo abierto Entrega de recursos físicos y digitales destinados a fortalecer el aprendizaje de los estudiantes. CCA 23-Sep-25 2 24-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

10 Inicio de clases - Grupo cerrado Comienzo oficial de las sesiones académicas en los cursos asignados. CCA 16-Sep-25 1 16-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%
11 Inicio de clases - Grupo abierto Comienzo oficial de las sesiones académicas en los cursos asignados. CCA 23-Sep-25 1 23-Sep-25 Finalizado Finalizado 100%

12 Comité técnico 1 Reunión de seguimiento intermedio para evaluar el desarrollo del convenio y atender 
novedades. CCA - ESAP 31-Oct-25 1 31-Oct-25 Por ejecutar Sin empezar 0%

13 Comité técnico 2 Encuentro de cierre para presentar los logros, resultados finales, conclusiones y aprendizajes 
de la formación de los estudiantes en el marco del convenio. CCA - ESAP 10-Dec-25 1 10-Dec-25 Por ejecutar Sin empezar 0%

14 Examen de salida Oxford Placement Test - (OPT) Evaluación final en línea para medir el progreso alcanzado por los estudiantes en el programa. CCA 2-Dec-25 4 5-Dec-25 Por ejecutar Sin empezar 0%

15 Fin de clases ambos grupos Culminación de las sesiones académicas según lo planificado en el calendario académico. CCA 12-Dec-25 1 12-Dec-25 Por ejecutar Sin empezar 0%

16 Entrega de constancias de participación Otorgamiento de constancias a los estudiantes que cumplieron con los requisitos del programa. CCA 5-Dec-25 6 12-Dec-25 Por ejecutar Sin empezar 0%

17 Cierre del Convenio   Marca la finalización de la ejecución y la entrega de productos finales requeridos para el 
desembolso. CCA - ESAP 13-Dec-25 1 13-Dec-25 Por ejecutar Sin empezar 0%
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